《支部大会讨论接收预备党员转正的记录》（教工、学生模板）
开会时间：××××年×月×日×时×分

开会地点：××××××××
会议内容：讨论×××等×名同学是否转为正式党员的问题

出席会议人员：党支部共有党员×名，正式党员×名，预备党员×名。今天到会的正式党员×名，预备党员×名。列席会议的×名。

主持人：×××

记录人：×××

主持人：今天会议的内容是×××。本支部共有党员×名，正式党员×名，预备党员×名。今天到会的正式党员×名，预备党员×名。符合规定人数（半数以上），可以开会。下面请拟转正对象逐个宣读转正申请书。

×××同学：……

主持人：下面请全体党员对进行×××同学的转正问题进行民主评议。

×××教师（同学）：……

×××教师（同学）：……

×××教师（同学）：……

主持人：下面进行表决，同意×××同学转正的正式党员请举手。一致同意×××同学按期转为中共正式党员。下面由我宣读支部大会决议。

……

主持人：下一个同学。

……

……

主持人：今天的会议到此结束

